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Priifungsordnung Technologiezentrum Glehn GmbH in der Fassung vom 06.05.2024
§ 1 Geltungsbereich

Diese Prufungsordnung regelt fur die berufsbegleitenden und weiterbildenden
Zertifikatskurse:

o die Prifungsanforderungen
e das Prifungsverfahren und
e den Erwerb der Zertifikate.

§ 2 Qualifikationsziele
Allgemeine Zielsetzungen:

Die Erlangung der Schlisselkompetenzen zur Férderung der Studierfahigkeit und der
Berufsbefahigung sind elementare Ziele unserer Seminar- und Studienangebote. Diese
dienen in besonderer Weise der Ausrichtung der Seminarteilnehmer und Studierenden auf
mogliche kunftige Berufstatigkeiten bzw. Berufsfelder. Die berufsqualifizierenden Anteile in
den Fachstudien sollen hier gezielt erweitert und ergdnzt werden. Die konkreten Lernziele
sind in den jeweiligen Lehrgangs- und Studienbeschreibungen definiert.

Besondere Zielsetzungen:

Wir setzen bei der Gestaltung und Umsetzung unserer Seminar- und Studienangebote

den Deutsche Qualifikationsrahmen fiir lebenslanges Lernen (DQR) ein. Er ist ein
Instrument zur Einordnung von Qualifikationen im deutschen Bildungssystem. Mit ihm wird
das Ziel verfolgt, Transparenz, Vergleichbarkeit und Mobilitat sowohl innerhalb Deutschlands
als auch in der EU (im Zusammenhang mit dem Europaischen Qualifikationsrahmen
(EQR)) zu erhéhen. Grundlage fur die Einordnung bildet dabei die Orientierung an
Lernergebnissen, d. h. an erworbenen Kompetenzen (s. ,Allgemeine Zielsetzungen®). Durch
die transparente Beschreibung von Lernergebnissen sollen Bildungsgange und -abschlisse
zwischen den europaischen Staaten besser vergleichbar gemacht werden. Der DQR hat
orientierenden Charakter und beeinflusst weder Zugangsregelungen noch tarifliche
Eingruppierungen.

Der DQR hat, wie der EQR, acht Niveaustufen. Wahrend beim EQR zwischen ,Kenntnissen®,
.Fertigkeiten* und ,Kompetenzen® unterschieden wird, unterscheidet der DQR
.Fachkompetenz®, unterteilt in ,Wissen® und ,Fertigkeiten®, und ,personale Kompetenz",
unterteilt in ,Sozialkompetenz“ und ,Selbststandigkeit".
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§ 3 Die Priifungskommission
Sie setzt sich aus sechs Mitgliedern zusammen:

1. der Vorsitzender: Operative Geschaftsfihrung des Technologiezentrums Glehn

2. Vertreter des Vorsitzenden: Leitungen der Bildungsbereich (geférdert und frei)

3. Weitere Mitglieder: zwei Mitarbeitende mit Qualifikation ,Aus- und
Weiterbildungspadagoge®, ,Berufspadagoge” oder ,Bildungspadagoge” oder
zumindest mehrjahriger Berufserfahrung im Bildungsbereich.

Die Entscheidung und Benennung erfolgt mittels Bestellungsurkunde durch den
Vorsitzenden.

Die Prifungskommission ist beschlussfahig, wenn die Mehrheit ihrer stimmberechtigten
Mitglieder, darunter der Vorsitzende bzw. Stellvertreter anwesend sind. Bei
Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des Vorsitzenden.

Sitzungen koénnen in Prasenz oder als Videokonferenz durchgefiihrt werden. Die jeweilige
Entscheidung trifft der Vorsitzende.

Die Prafungskommission ist fir Grundsatzfragen der Organisation und Kontrolle der
Prifungen sowie in Zweifelsfallen formeller Art zustandig.

§ 4 Bestellung von Priifern

Die Prifungskommission bestellt Prifende fir die jeweiligen Zertifikatsprifungen und
ernennt aus diesem Kreis einen Prifenden zum Prifungsausschussvorsitzenden.

§ 5 Zweck der Prifungen/Zertifikat

Ein Zertifikatskurs wird mit einer Zertifikatsprifung abgeschlossen. Der Abschluss eines
Zertifikatskurses stellt einen Weiterbildungsabschluss dar. Durch die Zertifikatsprifung wird
festgestellt, ob der Teilnehmende das fur seine kunftige Tatigkeit fundierte Fachwissen
erworben hat und fahig ist, die Urteilsfahigkeit und Kompetenz zu kritischer Reflexion des
Erlernten in der beruflichen Praxis zu zeigen, dass in dem jeweiligen Zertifikatskurs
vorgesehen ist, sowie dementsprechend die Einordnung der Fragestellungen in
Ubergreifende Zusammenhange vornehmen kann.

Die Prufungsanforderungen zur Zertifikatsprufung sind in den jeweiligen
Lehrgangsbeschreibungen geregelt und werden durch die Prifungskommission festgelegt.

In diesen Lehrgangsbeschreibungen sind auch die Anzahl der zu vergebenden ECTS-Punkte
geregelt. Ein ECTS-Punkt bedeutet 25 Stunden Zeitaufwand.

Der Umfang eines Zertifikatskurses betragt mindestens funf Kurstage a zehn akademischen
Stunden sowie der Ablegung der Zertifikatsprifung. Bei Teilzeitkursen erfolgt eine
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entsprechende Umrechnung. Der Umfang des Zertifikatskurses wird in der jeweiligen
Lehrgangsbeschreibung dargestellt.

Nach erfolgreichem Abschluss eines Zertifikatkurses wird ein qualifiziertes Zertifikat, ggfs. ein
Zeugnis sowie ein Certificate Supplement der Technologiezentrum Glehn GmbH ausgestellt.

Hiervon ausgenommen ist das einfache TZG-Zertifikat, das die regelmaRige und aktive
Teilnahme an einer Weiterbildungsveranstaltung der TZG Akademie bescheinigt und den
Erwerb der Urkunde Uber einen sogenannten Leistungsnachweis bestatigt.

"Einfache Zertifikate" sind nicht Bestandteil der TZG-Prifungsordnung und bescheinigen
insofern keinen formalen Bildungsabschluss im klassischen Sinne. Sie bieten den
Teilnehmenden und ggdfls. auch dem Arbeitgeber einen Orientierungsrahmen Uber das
erworbene Wissen und die erlangten Kompetenzen im jeweiligen Fach. Die formalen
Voraussetzungen zur Erlangung eines einfachen TZG-Zertifikates sind:

. Die Veranstaltung umfasst mindestens 40 Unterrichtseinheiten.

. Die regelmaRige Teilnahme ist erforderlich (maximale Fehlquote von 30%
zugelassen).

. Die erbrachten Leistungen werden in folgendem Umfang dokumentiert:

. Lernstandskontrollen (Tests, aktive Beteiligung wahrend der Veranstaltung)

. Individueller Transfer (Test, Abschluss-Prasentation, Transferprojekt)

Es erfolgt die Vergabe des einfachen TZG-Zertifikates mit einer Leistungsbewertung (ggfls.
Note).

§ 6 Zugang zu den Zertifikatskursen
Die Voraussetzungen fir den Zugang zu einem Zertifikatskurs erfullt, wer

e einen im In- oder Ausland erworbenen ersten berufsqualifizierenden akademischen
Abschluss erworben hat oder

e einen sonstigen berufsqualifizierenden Abschluss mit breitem beruflichen Wissen
erworben hat und eine mindestens einjahrige kursaffine Berufstatigkeit nachweist.

Im Falle der Bewerbung auf Grundlage eines sonstigen beruflichen Abschlusses wird auf die
Kriterien beruflicher Werdegang, weitergehende berufliche Qualifikationen sowie Relevanz
des Zertifikatskurses fir die berufliche Entwicklung ein besonderes Augenmerk gelegt.

Der Zulassung geht ein Beratungsgesprach tber Verlauf, Inhalte und Anforderungen des
Zertifikatskurses voraus. Das Gesprach wird von einem Kursbetreuer durchgefihrt.

Die Bewerbungsunterlagen einschlie8lich eines Lebenslaufes sind bei der
Technologiezentrum Glehn GmbH einzureichen.

Die Zulassungsentscheidunag trifft der zustandige Prifungsausschuss auf Grundlage der
eingereichten Unterlagen und des Beratungsgesprachs.
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Bewerber/Bewerberinnen, die die Zulassungsvoraussetzungen erflllen, werden in der
Reihenfolge des Eingangs ihrer Bewerbung zugelassen.

§ 7 Formen und Modalitiaten der Zertifikatspriifung
Bestandteile einer Zertifikatspriifung kénnen sein:

e kursbegleitende Prifungen,

e eine Abschlussklausur,

e eine abschlieBende Hausarbeit,

e eine Abschlussprasentation zur Reflexion des Kursinhalts in schriftlicher oder
mundlicher Form und

e eine abschlieRende mundliche Prufung.

Formen von kursbegleitenden Prifungen kénnen sein:

e Klausuren,

e Hausarbeiten,

e Projektarbeiten, die eine schriftliche Zusammenfassung und Bewertung eines
Sachverhalts enthalten,

e Fallstudien/Case Studies,

¢ Prasentationen,

e mundliche oder schriftliche Lernerfolgskontrollen.

Die jeweiligen Lehrgangsbeschreibungen regeln die genauen Bestandteile der
Zertifikatsprufung oder die kursbegleitenden Prifungen.

In den kursbegleitenden Prifungen kénnen auch schon Teilleistungen fir die
Zertifikatsprufung -je nach Regelung in der jeweiligen Lehrgangsbeschreibung- erbracht
werden.

§ 8 Anrechnung von Studienleistungen

Erbrachte Vorleistungen bei vergleichbaren Bildungstragern (Fach-/Hochschulen, IHK, etc. )
werden im Falle der Gleichwertigkeit angerechnet. Die Anrechnung erfolgt auf schriftlichen
Antrag des Teilnehmenden.

Die entsprechenden Nachweise sind dem Antrag beizufiigen und dirfen nicht alter als finf
Jahre sein.

Im Einzelfall pruft und entscheidet der zustandige Prifungsausschuss.
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§ 9 Bestandene Prifungsleistungen

Die Prifung eines Zertifikatskurses ist bestanden, wenn alle ihre Teile mindestens mit der
Note 4,0 bewertet wurden.

Die Notendifferenzierung sieht wie folgt aus:
Bis 1,5 Note ,Sehr gut*

Bis 2,5 Note , Gut"

Bis 3,5 Note ,Befriedigend*

Bis 4,0 Note ,Ausreichend”

Nach erfolgreicher Prifung wird ein Zeugnis ausgestellt. Die Modalitaten sind in den
jeweiligen Lehrgangsbeschreibungen dargestellt.

§ 10 Zulassungsvoraussetzungen zu den Prifungen

Voraussetzung fiir die Zulassung an den kursbegleitenden oder abschlieenden Prifungen
ist die Teilnahme an den Lehrveranstaltungen, die den Gegenstand der Prifung bilden, es
sei denn es liegen Grinde vor, die die Teilnehmenden nicht zu vertreten haben, aufgrund
derer sie an der Teilnahme an einzelnen Lehrveranstaltungsterminen verhindert waren.

Diese Grunde sind schriftlich darzulegen und glaubhaft zu machen. Der Prifungsausschuss
ist fur die Entscheidung tber das Vorliegen einer nicht zu vertretenden Verhinderung
zustandig.

Die Zulassung ist ausgeschlossen, wenn eine Teilnahme an weniger als 50 % der
vorgesehenen Lehrveranstaltungen gegeben ist.

§ 11 Anmeldung zu Priifungen

Der Teilnehmende hat innerhalb der Frist die Anmeldung zur Prifung mit den notwendigen
Unterlagen schriftlich beim zustandigen Prifungsausschuss zu beantragen. Der Vorsitzende
des Prifungsausschusses entscheidet tber die Zulassung zur Prifung.

Der Prifungsschuss gibt die Fristen zur Prifung und die zur Prifungsanmeldung geforderten
Unterlagen vier Wochen vor der jeweiligen Prifung bekannt.
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§ 12 Versdaumnis und Riicktritt

Die Prifung gilt als Nichtbestanden und kann zum nachsten Prifungstermin nachgeholt
werden, wenn der Teilnehmende

a) den Antrag zur Prifung innerhalb der gesetzten Fristen nicht abgibt
b) ohne triftigen Grund an mindlichen oder schriftlichen Prifungen nicht teilnimmt
c) eine begonnene Prifung ohne triftigen Grund abbricht.

Wird fiir das Versaumnis, das Nichtteilnehmen oder den Abbruch ein triftiger Grund genannt
oder ein amtsarztliches Attest vorgelegt, kann der Teilnehmende die Priifung wiederholen
und es erfolgt keine Anrechnung als ,Nichtbestanden®.

Im Einzelfall entscheidet der zustandige Prifungsausschuss.

§ 13 Tauschung und OrdnungsverstoR

Versucht ein Teilnehmender, das Ergebnis einer Prifung durch Tauschung oder Benutzung
nicht zugelassener Hilfsmittel zu beeinflussen, wird die betreffende Prifungsleistung mit
»hicht ausreichend” bewertet.

§ 14 Mangel im Priifungsverfahren, Akteneinsicht

Erweist sich, dass das Prufungsverfahren mit wesentlichen Mangeln behaftet war, die das
Prifungsergebnis eventuell beeinflusst haben, so ist auf Antrag oder von Amts wegen
anzuordnen, dass von bestimmten oder allen Teilnehmenden die Prufung insgesamt oder ein
einzelner Teil derselben wiederholt wird.

Beanstandungen des Prifungsverfahrens missen unverziglich vom Teilnehmenden, in
jedem Fall vor Bekanntgabe des Prifungsergebnisses, beim Vorsitzenden der
Prufungskommission schriftlich geltend gemacht werden.

Nach Abschluss eines Prufungsverfahrens wird dem Teilnehmenden auf Antrag Einsicht in
seine Prifungsarbeiten und die darauf bezogenen Bewertungen gewahrt. Dieser Antrag
muss innerhalb von drei Monaten nach Abschluss des Verfahrens beim Vorsitzenden der
Prufungskommission schriftlich gestellt werden.

§ 15 Wiederholbarkeit von Prifungen

Eine nicht bestandene Prifung kann zweimal wiederholt werden. Eine Anrechnung von
bestandenen Priifungsteilen findet bei einem Modul oder einer Lehrveranstaltung nicht statt.
Die Wiederholung einer bereits bestandenen Priifung zum Zweck der Notenverbesserung ist
ausgeschlossen. Bei nicht bestandener Prifung wird der erneute Kursbesuch empfohlen.
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§ 16 Bestimmungen Mutterschutzgesetz und der Elternzeit

Die Inanspruchnahme der Schutzfristen nach dem Mutterschutzgesetz sowie den Fristen des
Gesetzes zum Erziehungsgeld und zur Elternzeit (Bundeselterngeld und Elternzeitgesetz -
BEEG) in der Fassung der Bekanntmachung vom 27. Januar 2015 in der jeweils geltenden
Fassung wird erméglicht.

§ 17 Nachteilsausgleich

Zur Wahrung der Chancengleichheit ist auf die besondere Lage behinderter Teilnehmender
in angemessener Weise Rulcksicht zu nehmen.

Der Prifungsausschuss wird auf schriftlichen Antrag des Teilnehmenden nach der Schwere
der nachgewiesenen Priifungsbehinderung festsetzen, in welcher Form ein behinderter
Prifungsteilnehmer seine Prifungsleistung erbringt, und gewahrt gegebenenfalls eine
angemessene Arbeitszeitverlangerung.

Der Nachweis der Prifungsbehinderung ist vom Teilnehmenden durch ein arztliches Zeugnis
zu fuhren, aus dem hervorgeht, dass er wegen einer langer andauernden oder standigen
Behinderung nicht in der Lage ist, die Prifung ganz oder teilweise in der vorgesehenen Form
abzulegen.

Der Antrag ist der Meldung zur Prifung beizufligen. Wird der Antrag spater eingereicht, gilt
er nur fur zukunftige Prifungen.

Ohne Vorlage des Antrags besteht kein Anspruch auf Nachteilsausgleich.

§ 18 Inkrafttreten

Diese Prufungsordnung tritt mit Wirkung vom 06.05.2024 in Kraft.
Korschenbroich-Glehn, 06.05.2024

Geschaftsfuhrung Technologiezentrum Glehn
gez.

Raimund Franzen

gez.

Benjamin Josephs
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