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 Maßnahme Titel  Info Lernformat Start Standort/e 
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Digitales Büromanagement (Büroassistenz) 
Gruppenmaßnahme für allgemeines  
Office-Management plus Buchführung plus 

optionales Praktikum – ideal für Wiedereinsteigende 

 hybrid 

 7 Monate Teilzeit 
 21.10.2024  

Geprüfte Projekt- /Management-Assistenz 4.0 
Gruppenmaßnahme für Berufserfahrene mit 

Vertiefungen:  
Digital Working/ Projekte und Kommunikation 

 hybrid 
 8 Monate Teilzeit 

 21.10.2024  

Co-Learning-Space für kaufmännische Berufe 

inkl. ICDL-Prüfungscenter  

 

Optional: 

• Fachsprachtraining 

• Praktikum 

Modulare Maßnahme für eine Vielzahl von 

Berufszielen, beispielsweise: 

• Assistenz 

• Empfangskraft 

• Kaufmann/ -frau für Büromanagement 

• Büro- und Projektmanagement 

• Kaufmännische Sachbearbeitung 

• Personalsachbearbeitung 

• Buchhalter/in 

• Buchhaltungsspezialist/in 

• Vertriebsassistenz 

• Call Center Agent 

• Marketingassistenz 

• Nachholen von IHK-Abschlüssen 

 hybrid 
 individuell 

 jederzeit 

 

Ausbildung der Ausbilder (AEVO) PLUS 
Prüfungsvorbereitung für den Erwerb des „AdA-
Scheins“ PLUS Zusatzkenntnisse 

Präsenz 
1 Monat 

 04.11.2024     
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) Betreuungsassistent:in – Qualifizierung als 

Betreuungskraft gem. §53b SGBXI 
Der optimale Start für eine Karriere in der 

Seniorenhilfe 

 Blended Learning 

 4 Monate inkl.  
 Praktikum TZ 

  
 02.09.2024 

 

Betreuungsassistent:in – Qualifizierung als 

Betreuungskraft gem. §53b SGBXI 
Flexibler Einstieg für Alleinerziehende 

 4 Monate inkl.  

 Praktikum TZ 
 02.09.2024 

 

(Mobile) Pflegehelferschein + Behandlungspflege 

mit und ohne Erwerb Führerschein Klasse B 

Weiterbildung zur qualifizierten Pflegehilfskraft 

mit Behandlungspflege LG1 und LG2 inkl. 
Betreuungskompetenzen 

 Blended Learning 

 8 Monate TZ o. FS 
 9 Monate TZ m. FS 

  
 02.09.2024 

 

Weiterbildung  

in der Behandlungspflege LG1/ LG2 PUR  
Das Angebot für Wiedereinsteigende mit 
Vorkenntnissen 

 Blended Learning 
 3 Monate TZ 

 01.08.2024  
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Maßnahme Titel  Info Lernformat Start Standort/e 

Einstieg in die Digitale Arbeitswelt 4.0 – DigiFIT  
 hybrid 

 3 Monate 
  jederzeit 

 

Erlebniswelt Pflegeberufe  
Motivierende und aktivierende Orientierung 
Eignungsfeststellung 

 Präsenz 
 2 Tage VZ 

 4 Tage TZ 
  jederzeit 

 

Erlebniswelt Kinderberufe 
Motivierende und aktivierende Orientierung 
Eignungsfeststellung 

 Präsenz 

 2 Tage VZ 

 4 Tage TZ 
  jederzeit 

 

Stabilisierungscoaching zur Neuorientierung 

aufgrund gesundheitlicher Einflüsse 
Einzelbegleitung für Menschen in beruflichen 

Veränderungsprozessen  

 Präsenz 

 bis zu 36 UE 
   jederzeit 

 

Existenzgründungscoaching 
Professionelle und nachhaltige Vorbereitung 

auf den Start durch Experten 

 individuell 

 bis zu 50 UE 
   jederzeit 

 

Bewerbungscoaching: Hybride Blitzbewerbung 
Bewerberprofil und Unterlagen auf Ihrer 
digitalen Plattform hinterlegt 

 hybrid 
 bis zu 51 UE 

   jederzeit 
 

Online-

Präsenz 


